CLASSEMENT DES PIÈCES JOINTES A LA DEMANDE DE PAIEMENT E SYNERGIE                  ANNEXE 6


Les pièces justificatives des dépenses valorisées au sein de l’état récapitulatif des dépenses (Annexe 2) doivent être classées par poste de dépenses prévu à la convention. La dénomination des pièces doit être aussi explicite et concise que possible afin de permettre le travail d’analyse de l’autorité de gestion.

Vous devez télécharger les pièces justificatives à la fin de votre saisie (40 Mo max par fichier et 1000 Mo max pour l’ensemble des documents téléchargés). 

Vous avez la possibilité de télécharger un dossier ZIP, contenant des documents classés (dans le respect des capacités maximales par fichier).

Si vous choisissez de transmettre les pièces justificatives une par une, l’autorité de gestion vous demande de respecter le classement ci-dessous, afin de permettre d’identifier les pièces à analyser par poste de dépenses conventionné.

	Poste considéré
	Dénomination initiale des PJ correspondantes
	Observation

	Dépenses de personnel
	PERSONNEL
	indiquer ensuite le nom de la personne concernée

	Frais de mission
	DEPLACEMENT
	indiquer ensuite le nom de la personne concernée le cas échéant

	Locaux
	LOCAUX
	Indiquer ensuite le site concerné le cas échéant

	Dépenses de prestation (= achat / MP ou autre)
	MARCHE
	[bookmark: _GoBack]si plusieurs marchés ou lots sont valorisés dans une même opération, mentionner un numéro (1, 2, 3, etc.) correspondant à chacun de ces marchés ou lots

	Dépenses de fonctionnement
	FONCT
	 

	Dépenses d'investissement
	INVEST
	 

	Dépenses d'acquisition (terrain ou autre)
	ACQ
	 

	Dépenses de travaux
	TRAVAUX
	 

	Dépenses d'équipement
	EQUIP
	 

	Etudes préalables
	ETUDES
	 

	Dépenses indirectes (frais généraux)
	IND
	 

	Recettes
	RECETTES
	 



Si ce classement ne correspond pas aux spécificités de votre opération, vous pouvez proposer de nouvelles dénominations ou un nouveau classement, en informant l’autorité de gestion des règles de classement appliquées.
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